Internationaler Forderverein Basale Stimulation® e. V.
Kiefernweg 11, 67691 Hochspeyer

BASALE STIMULATION

Stellenanzeige: Engagierte/r Minijobber/in fir Buchhaltung und Vereinsverwaltung gesucht!

Uber uns: Der Internationale Férderverein Basale Stimulation® e. V. widmet sich der Bildungsarbeit,
Forschung und Weiterentwicklung im Konzept der Basalen Stimulation. Mit unserer langjahrigen,
vielseitigen Erfahrung qualifizieren wir Pflegende, Padagog:innen, Therapeut:innen, Betreuende und
Angehorige umfassend in diesem Konzept. Mochten Sie Teil unseres engagierten Teams werden? Dann
sind Sie bei uns genau richtig.

lhre Aufgaben:

e Buchhaltung und Rechnungsverwaltung: Sie behalten den Uberblick (iber unsere Finanzen und
sind verantwortlich fur die Buchhaltung. Dazu gehort u.a. die punktliche Zahlungsabwicklung der
Mitgliedschaften und Lizenzen.

¢ Unterstiitzung des Sekretariats: Die Verwaltung der Mitgliedschaften und Lizenzen erfolgt
Uberwiegend durch das Sekretariat. Sie Ubernehmen Aufgaben als Urlaubsvertretung und
unterstutzen das Team bei administrativen Belangen.

e Koordination von Veranstaltungen: Sie organisieren unsere jahrliche internationale
Fachtagung und gewahrleisten einen reibungslosen Ablauf.

o RegelmaBiger Austausch: Sie arbeiten eng mit dem Vorstand und dem Sekretariat zusammen
und bringen lhre Ideen ein.

lhr Profil:

e Sie bringen Erfahrung in der Buchhaltung und Verwaltung mit und haben ein Auge furs Detail.

e Idealerweise kennen Sie unser Vereinskonzept oder sind bereit, sich intensiv damit
auseinanderzusetzen.

e Sie sind sicher im Umgang mit Microsoft-Office-Anwendungen und haben mdglicherweise
Erfahrung mit Tools wie Vereinsplaner und DATEV. Wir bieten eine umfassende Einarbeitung in
diese Systeme an.

e Sie arbeiten selbststandig, strukturiert und sind ein Teamplayer.

o lhre Kommunikationsfahigkeiten sind ausgezeichnet, und Sie haben Freude am Austausch mit
anderen.

e Wohnsitz bevorzugtin NRW oder angrenzend Rheinland-Pfalz flr Prasenztreffen.

Wir bieten:
o Einen flexiblen, mobilen Arbeitsplatz, der flexibel in Ihren Alltag integrierbar ist.
e Ein engagiertes und motiviertes Team, das sich regelmaBig austauscht und unterstutzt.
o Die Moglichkeit einer langfristigen Zusammenarbeit in einem inspirierenden und
unterstutzenden Umfeld.
e Minijob auf 556-Euro-Basis flir ca. 10 Stunden pro Woche, die Sie Giberwiegend selbst gestalten
kénnen.

sWenn Sie Lust haben, sich filir die Ziele unseres Vereins einzusetzen und mit uns
zusammenzuarbeiten, freuen wir uns auf lhre Bewerbung!“

Bewerbung: Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bis spatestens 31. Januar 2025 an baeumer.bs@gmail.com
oder wenden Sie sich personlich an Susanne Rossius unter der Telefonnummer 07177-7871021.
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